
 
 

Circ. n°  88  
 

Ai docenti Scuola Secondaria di I grado 
Al DSGA 

 
 
 
OGGETTO: prove INVALSI a.s. 2023/2024 
 
Nel mese di APRILE 2024 secondo il calendario allegato alla presente si svolgeranno nel nostro 

Istituto, le prove INVALSI per le classi terze della scuola secondaria di I grado. I docenti coinvolti 

nella somministrazione dovranno prendere visione del protocollo INVALSI allegato, di cui 

riportiamo uno stralcio: 

 
Nel primo giorno di somministrazione per una classe (intera o una parte) 
 
1. il Dirigente scolastico (o un suo delegato) convoca almeno 45 minuti prima dell’inizio della prima prova il 

docente somministratore; 

2. il Dirigente scolastico (o un suo delegato) consegna al docente somministratore che somministra la prova 

INVALSI CBT all’intera classe o al primo gruppo: 

a. la busta chiusa contente l’elenco studenti per la somministrazione per ciascuna disciplina (Italiano, 

Matematica, Inglese lettura, Inglese ascolto).  

b. una busta contrassegnata con il codice meccanografico del plesso e il nome dalla 

sezione della classe interessata in cui al termine della prova INVALSI CBT sono riposte le credenziali non 

utilizzate e l’elenco studenti per la somministrazione per le discipline ancora da svolgere.  

c. un elenco nominativo degli studenti della classe che sostengono almeno una 

 

 prova CBT, predisposto con le colonne per contenere: 

 data di svolgimento della prova di Italiano  

 ora d’inizio della prova d’Italiano di ciascun allievo  

 ora di fine della prova d’Italiano di ciascun allievo  

 la firma dell’allievo  

 

3. il docente somministratore si reca nel locale in cui si svolge la prima prova INVALSI; 

4. il collaboratore tecnico si assicura che tutti i computer predisposti per la somministrazione della prima prova 

INVALSI CBT siano accesi e con attiva la pagina dalla quale iniziare la prova stessa; 

5. il docente somministratore fa accomodare gli allievi ai loro posti; 

6. il docente somministratore apre la busta contenente le credenziali per ciascuno studente;  

7. il docente somministratore ritaglia per ogni allievo le credenziali per lo svolgimento della prova (cosiddetto 

talloncino), avendo cura di riporre nella busta quelle eventualmente non utilizzate;  

8. il docente somministratore distribuisce agli allievi le credenziali per lo svolgimento della prova;  

9. il docente somministratore dà inizio alla prima prova INVALSI CBT comunicando agli allievi che: 



a. possono usare carta e penna per loro appunti 

b. che dovranno consegnare eventuali appunti al termine della prova al docente somministratore che provvede 

subito a distruggerli  

c. che il tempo complessivo di svolgimento della prova è definito dalla piattaforma 

d. una volta chiusa la prima prova INVALSI CBT (o che il tempo sarà scaduto) non sarà più possibile accedere 

nuovamente alla prova  

10. il docente somministratore ripone nella busta di cui al punto 2.b i talloncini con le credenziali 

eventualmente non utilizzate  

11. al termine della prima prova INVALSI CBT ciascuno studente si reca dal docente somministratore e: 
a. firma l’elenco di cui al precedente punto 2.c compilato via via dal docente somministratore nelle varie fasi 
di svolgimento della prova INVALSI CBT 
b. riconsegna al docente somministratore il talloncino con le proprie credenziali, firmato dall’allievo stesso e 
dal docente somministratore 
12. il docente somministratore ripone all’interno della busta (punto 2.b) tutti i talloncini (punto 11.b) e 
l’elenco (punto 2.c), sottoscritto da tutti gli allievi presenti durante la somministrazione della prima prova 
INVALSI CBT 
13. il docente somministratore chiude e firma la busta (punto 2.b) sulla quale riporta il codice meccanografico 
del plesso e il nome dalla sezione della classe interessata e la consegnano al Dirigente scolastico (o a un suo 
delegato). 
3.2 Il secondo e il terzo giorno di somministrazione per una classe (intera o una parte) NON campione: Il 
secondo e il terzo giorno di somministrazione si svolgono secondo le stesse modalità del primo giorno e pertanto 
vanno seguiti gli stessi punti (da 1 a 13) indicati per lo svolgimento della prima prova INVALSI CBT. 
 

Tutte le prove si svolgeranno: 

1. Per le classi III A, IIIB, III C e IIIG e IIIF  nel laboratorio di lingua del plesso di Chiaravalle 

2. Per le classi III D, III E, nel laboratorio di informatica del plesso di Palermiti 

 

Per come meglio dettagliato nel calendario allegato  alla presente circolare 

 

I docenti somministratori, dovranno ritirare dal prof.Leo Stratoti, delegato del Dirigente Scolastico, 

la busta con le credenziali 45 minuti prima della prova.  

Si rammenta che i somministratori e i collaboratori tecnici sono stati scelti a discrezione del DS, per 

garantire il più possibile, il buon andamento delle stesse, in base alle disposizioni dell’Invalsi e in 

considerazione del fatto che le figure della responsabile Invalsi e dell’animatore digitale (Prof.re 

Tradii), devono comunque essere sempre presenti.  

Pertanto, vista la complessità delle operazioni inerenti le prove e le difficoltà logistiche del nostro 

Istituto, con i vari plessi di cui si compone, si raccomanda la massima collaborazione da parte di 

tutto il personale docenti e non, soprattutto nelle sostituzioni in orario scolastico degli insegnanti 

impegnati nelle prove.  

Si ringrazia per la collaborazione. 

 

   Il Dirigente Scolastico  
Dott.ssa Maria Carmen ALOI  

Si allega: 

 CALENDARIO INVALSI 2024 



CALENDARIO PROVA INVALSI a.s. 2023/24 
 

SEDI Lunedi 
08 Aprile 2024 

Martedì 
09 Aprile 2024 

Mercoledì 10 
Aprile 2024 

EVENTUALI 
PROVE 

SUPPLETIVE 
Chiaravalle C.le 
Lab. Linguistico 

 
Classi III A; III B; IIIC; 

Classe III G 
Classe III F 

 

ITALIANO 
 

Ore 08:45-10:30 

Classi IIIG e III F 

Somministra: Prof.ssa Paonessa  e 
Prof.ssa Tirinato 

 

Ore 10:45-12:30 

Classe IIIC+ 8 alunni IIIA 

Somministra: Prof.ssa Tirinato  

Assistenza: prof.ssa Lanciano e 
Cannata 

 

Ore 14:15-16:00 

Classe IIIB+ 7 alunni IIIA 
Somministra: Prof.ssa Ciracò  

e Prof. Asuni 

MATEMATICA 
 

Ore 08:45-10:30 

Classi IIIG e III F 
Somministra: Prof.ssa Bilotta 

 

Ore 10:45-12:30 

Classe IIIC+ 8 alunni IIIA 
Somministra: Prof. ssa 
Chiaravalloti  

Assistenza: prof.ssa Lanciano e 
Cannata 

 

Ore 14:15-16:00 

Classe IIIB+ 7 alunni IIIA 
Somministra: Prof.ssa Giorgio e 
Prof. Guerrieri 

 

INGLESE 
 

Ore 08:45-10:00 

Classi III G e III F 
Somministra: Prof. Fossella e 
Prof.ssa Scoleri 

 
Ore 10:15-11:30 

Classe IIIC+ 8 alunni IIIA 

Somministra: Prof. ssa Greco 

Assistenza: prof.ssa Lanciano e 
Cannata 

 
Ore 11:45 -13:00 

Classi III B +7 alunni IIIA 
Somministra: Prof.ssa Corrado 
Prof.ssa Staglianò 
 

Lunedi 22 Aprile 

Martedì 23 Aprile 

Mercoledì 24 Aprile 

 

   
 

Palermiti 
Lab. Informatico 

 
Classe III E 
Classi III D  

ITALIANO MATEMATICA INGLESE 
Ore 08:45-10:00 

Classi III E e III D 
Somministra: Prof.ssa  
Froio e Prof.ssa Ficchì 

 
 

 ALUNNO PRIVATISTA 
AGGREGATO ALLA CLASSE 
IIID 

Ore 08:45-10:30 Ore 08:45-10:30 
Classi III E e III D Classi III E e III D 
Somministra: Prof.ssa Ficchì Somministra: Prof.ssa Salerno 
e Prof. Petruzzo  

  
  
  
  

Assistenza Tecnica prof. Tradii e prof.ssa Ficchì 


