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Circolare N°65

A tutti i Docenti della
Scuola Primaria e
Secondaria di primo grado,
dell’l.C.

Ai coordinatori di classe
Alle funzioni strumentali
Ai responsabili di plesso
Ai capidipartimento

Oggetto: Raccolta verbali

In merito alla tenuta della documentazione si comunica che i coordinatori di classe avranno cura di
raccogliere i verbali di ogni consiglio che, oltre all’inserimento in registro elettronico, dovranno
essere allegati in un raccoglitore da consegnare alla fine dell’anno al responsabile di plesso per il
deposito in segreteria.

Stesso adempimento va fatto dalle funzioni strumentali nonché dai capidipartimento e dai referenti
per il bullismo i quali avranno cura di conservare tutta la documentazione inerente alla loro
funzione.

Si precisa infine che tutti gli atti di comunicazione ufficiali agli enti e/o alle famiglie dovranno essere
trasmessi tramite segreteria scolastica.

Cordiali saluti,

Chiaravalle C.le, 29.10.2024

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Maria Carmen Aloi

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art.3, ¢.2 D.Lgs
n.39/93
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