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CIRC. 66

Ai Docenti titolari di Funzione Strumentale al PTOF
e, p.c., al DSGA
Al sito web

Oggetto: Richiamo al puntuale adempimento delle funzioni e dei compiti connessi agli incarichi
di Funzione Strumentale al PTOF.

Si richiama l'attenzione dei docenti individuati quali titolari di Funzione Strumentale al PTOF sulla
necessita di garantire il pieno e puntuale svolgimento delle attivita e degli adempimenti connessi agli
incarichi loro conferiti.

L'attribuzione di una Funzione Strumentale costituisce un incarico di responsabilita che comporta un
impegno concreto, costante e proattivo, finalizzato al coordinamento, alla realizzazione e al monitoraggio
delle attivita riconducibili all'area di competenza, in coerenza con gli obiettivi del PTOF e con gli indirizzi
organizzativi e progettuali dell'Istituzione scolastica.

Non ¢ pertanto sufficiente la mera titolarita dell'incarico, ma ¢ necessario che a essa corrisponda
un'effettiva assunzione di responsabilita, attraverso:

- il regolare svolgimento dei compiti assegnati;

- il coordinamento delle attivita afferenti alla propria area;

- la predisposizione e la trasmissione della documentazione richiesta;

- la collaborazione costante con la Dirigenza, con i collaboratori della D.S. e con le altre figure di sistema;
- il rispetto delle scadenze e delle indicazioni operative impartite;

- il monitoraggio delle attivita e la rendicontazione del lavoro svolto.

Si evidenzia che eventuali inerzie, ritardi ingiustificati o mancati adempimenti non risultano compatibili
con le responsabilita derivanti dall'incarico ricevuto e incidono negativamente sul funzionamento
organizzativo e didattico dell'Istituzione scolastica.

Siinvitano, pertanto, tutti i docenti interessati a provvedere senza ulteriore ritardo al pieno assolvimento
dei compiti connessi alla propria Funzione Strumentale, assicurando un'effettiva e documentabile

operativita.




Si comunica sin d'ora che, qualora nel prossimo Collegio dei Docenti dovessero permanere situazioni di
inadempimento o di mancato svolgimento delle attivita assegnate, la D.S. sottoporra al Collegio le
conseguenti determinazioni, anche ai fini della revoca dell'incarico e della sostituzione del docente
interessato, nel rispetto delle competenze degli organi collegiali e delle procedure previste

dalla normativa e dai criteri deliberati dall'Istituto.

Si confida in un immediato e concteto riscontro, nell'interesse del buon funzionamento della scuola

e della qualita dell'offerta formativa.

Chiaravalle C.le (CZ) li 10/11/2026

Il Dirigente Scolastico
Dott.ssa Maria Carmen Aloi

Firma autografa omessa ex art.3, D.Lgs n.39/93



